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1.

Statutul
comunei/orasului/municipiului/judetului

1. Art. 36 alin. (2) lit. a) si alin.
(3) It. a) din Legea
administratiei publice locale nr.
215/2001, republicata, cu
modificarile  si  completarile
ulterioare;

2. Ordonanta Guvernului nr.
53/2002 privind Statutul-cadru
al unitatii administrativ-
teritoriale, aprobata cu
modificari prin Legea nr.
96/2003.

H.A.D.

Nu este cazul

Regulamentul de organizare Si
functionare a Consiliului Local al
Comunei/orasului/municipiului/judetului

1. Art. 36 alin. (2) lit. a) si alin.
(3) It. a) din Legea
administratiei publice locale nr.
215/2001, republicata, cu
modificarile  si  completarile
ulterioare;

2. Ordonanta Guvernului nr.
35/2002 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a
consiliilor locale, aprobata cu
modificari si completari prin
Legea nr. 673/2002.

H.A.D.

Nu este cazul

Regulamentul pentru stabilirea conditiilor
conferirii sau retragerii, dupa caz, a
titlului de cetatean de onoare al
comunei/orasului/municipiului/judetului

Art. 36 alin. (8) din Legea
administratiei publice locale nr.
215/2001, republicata, cu
modificarile  si  completarile
ulterioare.

H.A.D.

Nu este cazul

Recomandat a fi inclus in structura

Statutului

comunei/oragului/municipiului/judetului

Regulamentul  cuprinzand  masurile
metodologice, organizatorice, termenele
si circulatia proiectelor de hotaréari ale

Art. 84 din Legea nr. 24/2000
privind normele de tehnica
legislativd pentru elaborarea

H.A.D.

Nu este cazul




Consiliului Local al
Comunei/orasului/municipiului/judetului

actelor normative, republicata,
cu modificarile si completarile
ulterioare.

Regulamentul  cuprinzdnd  masurile |Art. 84 din Legea nr. 24/2000| DAE. Nu este cazul
metodologice, organizatorice, termenele |privind normele de tehnica
si circulatia proiectelor de dispozitii ale |legislativa pentru elaborarea
primarului actelor _n_oqn_atwe_, republlc:':lt_a,
comunei/orasului/municipiului/judetului  |CY_Mmedificarile si- completarile
ulterioare.
Regulamentul intern Art. 241 din Legea nr. 53/2003| H.AD. Necestd
— Codul muncii, republicata sindicatului sau
?eprezentan’gilor
salariatilor
Regulamentul interne care |Art. 9 din Legea nr. 78/2014| HAD.
reglementeaza implicarea voluntarului  |privind reglementarea activitatii
de voluntariat in Roméania
Regulamentul de  organizare  si |1. Prin asimilare cu prevederile| H.AD. Nu este cazul

functionare a aparatului de specialitate al
primarului

Regulamentul de organizare Si
functionare a aparatului de specialitate al
consiliului judetean

art. 81 alin. (2) lit. e),
coroborate cu cele ale art. 36
alin. (2) lit. a) si alin. (3) lit. a)
din Legea administratiei publice
locale nr. 215/2001,
republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. art. 2 alin. (1) din Legea
bibliotecilor nr. 334/2002,
republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. art. 6 alin. (1) lit. a) din
Ordonanta de urgentda a
Guvernului nr. 118/2006 privind

infiintarea,  organizarea  si
desfasurarea activitatii
asezamintelor culturale,

aprobata cu modificari prin

Legea nr. 143/2007, cu
modificarile  si  completarile
ulterioare;

4. art. 113 alin. (5) din Legea
asistentei sociale nr. 292/2011;
5. art. 4 din Legea nr.




544/2001 privind liberul acces
la informatiile de interes
public, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Regulamentul
functionare

publice de interes local

1. Prin asimilare cu prevederile
art. 81 alin. (2) Ilit. e),
coroborate cu cele ale art. 36
alin. (2) lit. a) si alin. (3) lit. a)
din Legea administratiei publice
locale nr. 215/2001,
republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. art. 2 alin. (1) din Legea
bibliotecilor  nr. 334/2002,
republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. art. 6 alin. (1) lit. a) din
Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 118/2006 privind
infiintarea,  organizarea  si
desfasurarea activitatii
asezamintelor culturale,
aprobatd cu modificari prin
Legea nr. 143/2007, cu
modificarile  si  completarile
ulterioare;

4. art. 113 alin. (5) din Legea
asistentei sociale nr. 292/2011;
5. art. 124 din Regulamentul-
cadru al serviciului  de
salubrizare a localitatilor,
aprobat prin  Ordinul  nr.
110/2007;

H.A.D.

Nu este cazul

10.

Regulamentul

de organizare Si
a institutiilor/serviciilor
de organizare Si

functionare a Serviciului public comunitar
local de evidenta a persoanelor

Art. 9 alin. (3) din Ordonanta
Guvernului nr. 84/2001 privind
infiintarea,  organizarea  si
functionarea serviciilor publice
comunitare de evidentd a
persoanelor, aprobata cu
modificari si completari prin
Legea nr. 372/2002, cu
modificarile  si completarile

H.A.D.

Avizul Directiei
pentru
Evidenta
Persoanelor si
Administrarea
Bazelor de
Date din
Cadrul
Ministerului
Afacerilor
Interne




ulterioare.

11. Regulamentul de organizare $i 1. Art. 4 alin. (7) din Legea| HAD. Avizul Numai unde functioneaza Politia locala
functionare a Politiei locale politiei locale nr. 155/2010; Comisia locaie
2. Hotararea Guvernului nr. de ordine
1332/2010 privind aprobarea publica
Regulamentului-cadru de
organizare si  functionarea
politiei locale;
12. Regulamentul de organizare $i Art. 28 alin. (4) din Legea H.A.D. Nu este cazul Numai unde functioneaza Politia locala
functionare a Comisiei locale de ordine |politiei locale nr. 155/2010
publica
13. | Planul de ordine si siguranta publica al |1. Art. 6 lit. a) din Legea politiei| HA.D. \?:dereari?‘ moi; Numai unde functioneaza Politia locala
Politiei locale locale nr. 155/2010; obligatoriu,
2. art. 24 din Regulamentul- conceptia i
cadru de organizare  si e il
functionare a politiei locale, prin Planul unic
aprobat prin Hotararea de ordine si
Guvernului nr. 1332/2010; R aborat
3. Ordinul ministrului la nivelul
administratiei si internelor nr. judetului
92/2011  pentru  aprobarea
Metodologiei de elaborare a
planului de ordine si siguranta
publica a politiei locale;
14. | Regulamentul privind stabilirea |Art. 30 alin. (3) din Legea nr.| HAD. Nu este cazul
domeniilor de activitate si conditiile in |273/2006  privind finantele
care se pot institui taxele speciale, |Publice locale, cu modificarile si
modul de organizare si functionare a |ComPpletarile ulterioare
serviciilor publice de interes local, pentru
care se propun taxele speciale
respective
15. | Procedura de inregistrare si de radiere a |[1. Art. 14 din Ordonanta de| HAD. el vl
vehiculelor la nivelul |[urgenta a Guvernului nr. Directiei regim

comunei/orasului/municipiului...

195/2002 privind circulatia pe
drumurile publice, republicata,
cu modificarile si completarile

permise de
conducere si
inmatriculare a
vehiculelor din

ulterioare; K/?d.rutl ui

H H H Inisterulul
2._a_rt. 23_aI|n. (3_) _dln C_)r_dlnu! Administratiei s
ministrului  administratiei  si Internelor
internelor  nr. 1501/2006
privind procedura




Tnmatricularii, inregistrarii,
radierii Si eliberarea
autorizatiei de circulatie

provizorie sau pentru probe a
vehiculelor

16. | Regulamentul local de urbanism aferent |1. Legea nr. 50/1991 privind| HA.D. f: a;nzrss:alsr:
planului urbanistic general - PUG sau |autorizarea executarii lucrarilor baza Legil nr
planului urbanistic zonal - PUZ, dupa caz |de constructii, republicata, cu 35012001

modificarile  si  completarile privind

. amenajarea
ulterioare; teritoriului~ si
2. Legea nr. 350/2001 privind urbanismul, cu
amenajarea  teritoriului s gﬁg}gz‘rﬁe ¥
urbanismul, cu modificarile si ulterioare
completarile ulterioare;
2. Hotararea Guvernului nr.
525/1996 pentru aprobarea
Regulamentului general de
urbanism, republicata

17. | Regulamentul pentru efectuarea |Art. 7 din Normele de aplicare a| HA.D. Nu este cazul

transportului public local Legii serviciilor de transport
public local nr. 92/2007,
aprobate prin Ordinul
ministrului internelor si reformei
administrative nr. 353/2207, cu
modificarile  si  completarile
ulterioare

18. | Zonele de actiune prioritard  si |Art. 5 din Legea nr. 153/2011| HAD. ﬁ)\g:lu; Comiscif;i
regulamentele de interventie privind masuri de crestere a urbanism  si

calitatii arhitectural-ambientale amenajarea
a cladirilor teritoriului

19. | Regulamentul local referitor la implicarea |Art. 2 din Ordinul ministrului| HA.D. fe\ﬂﬁrclecomisﬁ
publicului in elaborarea sau revizuirea |dezvoltarii regionale si urbanism
planurilor de urbanism sau de amenajare |turismului nr. 2701/2010 pentru
a teritoriului aprobarea  Metodologiei de

informare si  consultare a
publicului cu privire la
elaborarea  sau  revizuirea
planurilor de amenajare a
teritoriului si de urbanism

20. | Regulamentul de  organizare  si|Art. 4 din Ordinul ministrului| HA.D.

desfasurare a concursului  pentru
ocuparea functiei de manager persoana

sanatatii nr. 1082/2010 privind
aprobarea Regulamentului de




fizica din spitalele al caror management
a fost transferat catre autoritatile
administratiei publice locale

organizare si desfasurare a
concursului pentru ocuparea
functiei de manager persoana
fizica din spitalele din reteaua
proprie a Ministerului Sanatatii

21.

Regulamentul de organizare Si
desfasurare a evaluarii managementului

Hotararea Guvernului nr.
1301/2009 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru de
organizare si desfasurare a
concursului de proiecte de
management, Regulamentului-

cadru de organizare  si
desfasurare a evaluarii
managementului, modelului-

cadru al caietului de obiective,
modelului-cadru al raportului de
activitate, precum si modelului-
cadru recomandat  pentru
contractele de management,
pentru institutile publice de
cultura

H.A.D.

Numai pentru
personalitate juridica

entitatile

Ccu

22.

Regulamentul  Serviciului  public de
alimentare cu energie termica

1. Art. 8 alin. (2) lit. h) din
Legea serviciilor comunitare de
utilitati publice, cu modificarile
si completarile ulterioare;

2. art. 303 alin. (2) din
Regulamentul-cadru al
serviciului public de alimentare
cu energie termica, aprobat prin
Ordinul presedintelui Autoritatii
Nationale de Reglementare
pentru Serviciile Publice de
Gospodarie  Comunala nr.
91/2007

H.A.D.

23.

Regulamentul Serviciului de iluminat
public

1. Art. 8 alin. (2) lit. h) din
Legea serviciilor comunitare de
utilitéti publice, cu modificarile
si completarile ulterioare;

2. art. 11 din Regulamentul-
cadru al serviciului de iluminat
public, aprobat prin Ordinul
presedintelui Autoritatii

H.A.D.




Nationale de Reglementare
pentru Serviciile Publice de
Gospodarie  Comunala  nr.
86/2007

24.

Regulamentul Serviciului de alimentare
Cu apa si de canalizare

1. Art. 8 alin. (2) lit. h) din
Legea serviciilor comunitare de
utilitati publice, cu modificarile
si completarile ulterioare;

2. art. 1 alin. (4) din
Regulament-cadru al serviciului
de alimentare cu apa si de
canalizare, aprobat prin Ordinul
presedintelui Autoritatii
Nationale de Reglementare
pentru Serviciile Publice de
Gospodarie  Comunala nr.
88/2007

H.A.D.

25.

Regulamentul pentru functionarea pietei

1. Art. 6 alin. (2) din Ordonanta
Guvernului nr. 99/2000 privind
comercializarea produselor si
serviciilor de piata;

2. art. 9 alin. (2) din Hotararea
Guvernului nr. 348/2004 privind
exercitarea  comertului  cu
produse si servicii de piata in
unele zone publice;

3. Capitolul VII pct. 1 din
Regulamentul-cadru pentru
functionarea pietei, aprobat prin
Hotaréarea Guvernului nr.
348/2004 privind exercitarea
comertului cu produse si
servicii de piata in unele zone
publice, cu modificarile si
completarile ulterioare

H.A.D.

26.

Regulamentul de organizare Si
functionare a muzeului si a colectiei
publice

Art. 13 alin. (2) din Legea nr.
311/2003 a muzeelor si
colectiilor publice, republicatg,
cu modificarile si completarile
ulterioare

H.A.D.

27.

Regulamentul de organizare Si
functionare, precum si procedurile de

Art. 24 din Legea nr. 186/2003
privind sustinerea Si

H.A.D.




lucru ale comisiilor constituite pentru
sustinerea si promovarea culturii scrise

promovarea culturii  scrise,

republicata.

28. | Procedura de acordare a fnlesnirilor la |Art. 185 alin. (6) din Legea nr.| HA.D.
platd pentru creantele bugetare locale 207/2015 privind Codul de

procedura fiscala, cu
modificarile  si  completarile
ulterioare

29. | Nomenclatura stradala 1. Pct. 4.04 din Normele| HAD. Avizul Comisiei
metodologice pentru aplicarea ge atriblire de
Ordonantei  Guvernului  nr. judeteand
36/2002  privind  finantele pumat in cazu
publice locale, aprobate prin atribuirii ca
Hotararea Guvernului nr. denumire  a
1278/2002 ... TERMEN D_E ;2?;0:;:}‘; gﬁ
REALIZARE: 15 decembrie evenimente
2002; istqrjce,
2. Ordonanta Guvernului nr. poee  <al
63/2002 privind atribuirea sau de orice alta
schimbarea de  denumiri, rs]gtt]Lijrfbarea ori
aprobata cu modificari si unor astfel de
completari prin Legea nr. denumiri.
48/2003, cu modificarile i Soniedte pim
completarile ulterioare; ordin al
3. At. 4" din Legea prefectului.
cadastrului si a publicitatii
imobiliare nr. 7/1996,
republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare.

30. | Sigiliul autoritatii deliberative 1. art. 4 din Legea nr.|HAD

102/1992 privind stema tarii si
sigiliul statului, cu modificarile
ulterioare;

2. art. 15 si 16 din Legea nr.

75/1994  privind  arborarea
drapelului Romaniei, intonarea
imnului national si folosirea

sigiliilor cu stema Romaniei;

3. art. 20 din Normele privind
arborarea drapelului Romaniei,
intonarea imnului national si
folosirea sigililor cu stema
Romaniei, aprobate prin




Hotararea Guvernului Romaniei
nr. 1157/2001, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Hotararea Guvernului nr.
544/2003 privind modelul
sigililor cu stema Romaniei,
pastrarea si utilizarea acestora,
precum si scoaterea din
folosintd a sigililor cu stema
Romaniei, uzate sau care devin
nefolosibile.

31.

Sigiliul autoritatii executive

1. art. 4 si art. 10 alin. 1 din
Legea nr. 102/1992 privind
stema tarii si sigiliul statului, cu
modificarile ulterioare;

2. art. 15 si 16 din Legea nr.
75/1994  privind  arborarea
drapelului Romaniei, intonarea
imnului national si folosirea
sigiliilor cu stema Romaniei;

3. art. 20 din Normele privind
arborarea drapelului Romaniei,
intonarea imnului national si
folosirea sigililor cu stema
Romaniei, aprobate prin
Hotararea Guvernului Romaniei
nr. 1157/2001, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Hotararea Guvernului nr.
544/2003 privind modelul
sigililor cu stema Romaniei,
pastrarea si utilizarea acestora,
precum si  scoaterea din
folosinta a sigililor cu stema
Romaniei, uzate sau care devin
nefolosibile.

D.AE.

32.

Nomenclatorul documentelor de arhiva

Art. 8 alin. (2) din Legea
arhivelor nationale nr. 16/1996,
cu modificarile si completarile
ulterioare.

Nomenclatoarele

intocmite

de

creatori

la  nivel

central se aproba de

catre
Nationale,
ale
creatori,
serviciile

Arhivele
iar cele
celorlalti

de catre
judetene




ale Arhivelor

Nationale, potrivit
anexei nr. 1 la Legea
arhivelor nationale nr.
16/1996, cu
modificarile si
completarile
ulterioare

33.

comunei/orasului/municipiului/judetului

1. Art. 7 alin. (1) lit. a) din
Legea nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in
administratia publica, cu
completarile ulterioare;

2. art. 4 alin. (1) din Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr.
27/2003  privind  procedura
aprobarii tacite, aprobata cu
modificari si completari prin
Legea nr. 486/2003, cu
modificarile  si  completarile
ulterioare;

2. art. 76" alin. (1), (4) si (5) din
Legea nr. 273/2006 privind
finantele publice locale, cu
modificarile  si  completarile
ulterioare: TERMEN 31
DECEMBRIE 2010!

D.AE.

Aceasta
procedurd poate

fi cuprinsa fintr-

un capitol
distinct in
regulamentele
prevazute la nr.
crt. 4si5

Pentru inspiratie: Ordinul ministrului
administratiei si internelor nr. 187/2012

privind  parcurgerea  procedurilor
fn  Ministerul

transparentd decizionald
Administratiei si Internelor

de

34.

Rapoarte trimestriale privind respectarea

functionarii publici din cadrul institutiei
publice locale

1. Art. 21 alin. (2) lit. ¢), alin. (3)
— (5) din Legea nr. 7/2004
privind Codul de conduitd a
functionarilor publici,
republicatd, cu modificdrile si
completérile ulterioare;

2. Ordinul  presedintelui

Agentiei Nationale a
functionarilor  publici  nr.
1200/2013 privind
monitorizarea respectarii

normelor de conduita de
catre functionarii publici si a
implementarii  procedurilor
disciplinare;

D.AE.

35.

Regulamentele
regulamentele

organizare

Ordonanta Guvernului nr.
71/2002 privind organizarea

HA.D




functionare a operatorilor
furnizori/prestatori  de  servicii de
administrare a domeniului public si privat

si functionarea serviciilor
publice de administrare a
domeniului public si privat
de interes local, aprobata
cu modificari si completari
prin Legea nr. 3/2003

36.

Regulamentul local de publicitate

Art. 8 alin. (1) din Legea nr.
185/2013 privind
amplasarea si autorizarea
mijloacelor de publicitate:

A1) Autoritétile
administratiei publice locale
din  municipii si orase,
precum Si comunele cu
monumente  inscrise in
Lista patrimoniului mondial -
UNESCO, vor aproba prin
hotarare a Consiliului Local,
respectiv. a  Consiliului
General al  Municipiului

Bucuresti, regulamentul
local de publicitate,
cuprinzand inclusiv

delimitarea in cadrul
teritoriului  administrat, a
zonelor de publicitate largita
Si respectiv a zonelor de
publicitate  restrdnsa, in
corelare cu documentatiile
de urbanism aprobate.”

H.AD

37.

Regulamentul de organizare Si
functionare a institutiei de asistenta
sociala, care va include si drepturile si
obligatiile beneficiarilor, in conformitate
cu standardele de calitate pentru servicii
sociale.

Regulamentul de organizare Si
functionare a serviciului social

Art. 16 alin. (2) din
Ordonanta Guvernului nr.
68/2003 privind serviciile
sociale, aprobata cu
modificari si completari prin
Legea nr. 515/2003, cu
modificarile si completarile
ulterioare.

HA.D

A se vedea Regulamentul-cadru
organizare si  functionare a
institutiilor de asistenta sociala




Hotararea Guvernului nr.
867/2015 pentru aprobarea
Nomenclatorului  serviciilor
sociale, precum si a
regulamentelor-cadru de
organizare si functionare a
serviciilor sociale.

Legea nr. 197/2012 privind

asigurarea calitatii in
domeniul serviciilor sociale,
cu modificarile Si

completarile ulterioare

38. | Regulamentul-cadru de organizare si | Art. 105 alin (2), art. 145 din | HAD
functionare a directiei generale de | Legea nr. 272/2004 privind
asistenta sociala si protectia copilului se | protectia si  promovarea
aproba prin hotarare a Guvernului, la | drepturilor copilului
propunerea Ministerului Muncii,
Solidaritatii Sociale si Familiei
39. | Lista autorizatiilor carora li se aplica Art. 4 din Ordonanta de | DAE
procedura aprobarii tacite urgentd a Guvernului nr.
27/2003 privind procedura
aprobarii tacite, aprobata cu
modificari si completari prin
Legea nr. 486/2003, cu
modificarile si completarile
ulterioare:
40. | Monitorul oficial al unitatii administrativ- | Ordonanta ~ Guvernului  nr. O reglementare NEAPLICATA!
teritoriale 75/2003 privind organizarea i Va trebui finlocuitd cu varianta
functionarea serviciilor publice de - - _ A
editéreamonitoarelor oficiale ale monitorului OTICIaI NUMAI n
unitatilor administrativ-teritoriale format electronic.
41. | Registrul local al spatiilor verzi Legea nr. 24/2007 privind | DAE.
reglementarea si administrarea
spatiilor verzi din intravilanul
localitatilor, republicata cu
modificarile Si completarile
ulterioare
42. | Registrul de evidenta a functionarilor | Hotararea ~ Guvernului  nr. | DAE

publici

432/2004 privind dosarul
profesional al  functionarilor
publici, cu  modificarile  si




completarile ulterioare

43. | Registrul pentru evidenta atestatelor de | Ordinul ministrului agriculturii si | DAE.
producator dezvoltarii rurale si ministrului
dezvoltarii regionale Si
administratiei publice nr.
1846/2408/2014 privind punerea
in aplicare a prevederilor art. 5
alin. (1) din Legea nr. 145/2014
pentru stabilirea unor masuri de
reglementare
44. | Registrul de evidentd a carnetelor de | Ordinul ministrului agriculturii si | DAE.
comercializare a produselor din sectorul | dezvoltarii rurale si ministrului
agricol dezv_ol_taru_ _ reglongle Si
administratiei publice nr.
20/208/2015 privind punerea in
aplicare a prevederilor art. 9 alin.
(1) din Legea nr. 145/2014 pentru
stabilirea unor masuri de
reglementare a pietei produselor
din sectorul agricol
45. | Registrul pentru evidenta proiectelor DAE. Se va mentiona caracterul
hotararilor Consiliului Local al .............. normativ. sau individual al
proiectului respectiv
46. | Registrul pentru evidenta hotaréarilor | At. 48 alin. (3) din Legea | DAE. In acest registru se consemneaza
Consiliului Local al .............. administratiei publice locale nr. si eventualele obiectii cu privire la
215/2001, republicats, e legalitate, efectuate in scris de
modificérile Si completarile vg ’ LT
ulterioare catre secretar, cu trimitere la
registrul de la nr. crt. 50.
47. | Registrul pentru evidenta proiectelor DAE. Se va mentiona caracterul
dispozitiilor primarului .............. normativ. sau individual  al
proiectului respectiv
48. | Registrul pentru evidenta dispozitiilor | Att. 48 alin. (3) din Legea | DAE. In acest registru se consemneaza
primarului .............. administratiei publice locale nr. si eventualele obiectii cu privire la
215/2001, republicatd, e legalitate, efectuate Tn scris de
modificérile Si completarile vg ’ LT
ulterioare catre secretar, cu trimitere la
registrul de la nr. crt. 50.
49. | Registrul privind inregistrarea refuzurilor | Art. 48 alin. (3), coroborat cu art. | DAE.
de a semnal/contrasemna/aviza actele ;ifnini:;::ﬁei E)sl}blicslnlocall_:ggf
ad_rr_unlstratlve3 precum obklect,uISa CU | 215/2001,  republicats. cu
privire la legalitate, efectuate in scris modificarile  si  completérile
ulterioare
50. | Registrul pentru consemnarea | Art. 7 alin. (3) din Legea nr. | DAE Acest registtu | Nymai pentru H.C.L. si D.P. cu

poate fi integrat




propunerilor, sugestiilor sau opiniilor cu
privire la proiectele H.C.L./D.P.

52/2003 privind transparenta
decizionala, republicata.

in cuprinsul
regulamentelor
prevazute la nr.
crt. 4 si 5, in
capitol distinct

caracter normativ

51. | Registrul pentru inregistrarea solicitdrilor | Art. 5 din Normele metodologice | D-A.E. A se vedea modelul din anexa nr.
si raspunsurilor privind accesul la gf ;ﬂ'/"zao"&arilf\’;‘;‘éelf';;'&ra';ggg 5 la Normele metodologice de
|nfor_mat||Ie de interes _publlc si pentru Ia'informatmepde interes public, aplicare a prt_aved_erllor Legii nr.
gestionarea procesului de acces la | gprobate  prin Hotirarea 544/2001 privind liberul acces la
informatii de interes public Guvernului nr.  123/2002, cu informatiile de interes public

modificarile Si completarile
ulterioare

52. | Registrul reclamatiilor administrative si | Art. 5 din Normele metodologice | D-AE. A se vedea modelul Normele
plangerilor in instant& de aplicare a prevederilor Legi metodologice de aplicare a

nr. 544/2001 privind liberul acces : -

la informatiile de interes public, pr_e\_/ede_rllor Legil nr._ 544/20__01
aprobate prin Hotairarea privind liberul acces la informatiile
Guvernului nr.  123/2002, cu de interes public

modificarile Si completarile

ulterioare

53. | Raport periodic de activitate privind | Art. 26 si art. 27 din Legea nr. | DAE. Se publica in Monitorul Oficial al
accesul la informatiile de interes public, ﬁ'\dif’gl{rznoaotilleprtl.l\gns\tlel?ggw Sgﬁss C'E Romaniei, Partea a lll-a
cel putin anual modificarile si colcr)npletérile A se vedea: . . o "

ulterioare, coroborate cu art. 5 1. cadrul orientativ prevazut in
alin. (3) din Normele anexa nr. 6 la Normele
metodologice de aplicare a metodologice;
pr_e‘_’eg?_g'or lLegii e ?44’2?_@'1 2. modelul prevazut in anexa 3 la
ggv'izter'egr%u"’;jicjsa;rg'b(;rtr:ab':ﬁ Normele metodologice de aplicare
Hotararea Guvernului Ar. a prevederilor Legii nr. 544/2001
123/2002, cu modificirile si privind liberul acces la informatiile
completarile ulterioare de interes public, aprobate prin
Hotararea Guvernului nr.
123/2002
54. | Raportul anual de activitate privind | Art. 13 din Legea nr. 52/2003 | DAE. In raportul prevazut la nr. crt. 54
transparenta decizionala privind fransparenta decizionala, se va face referire la acest raport.
republicatd. Raportul va fi facut public in site-
ul propriu, prin afisare la sediul
propriu intr-un spatiu accesibil
publicului sau prin prezentare in
sedinta publica
55. | Stema U.AT. ....... Art. 10 alin. (2) din Legea nr. | HAD.siHG.

102/1992 privind stema tarii si




sigiliul statului, cu modificarile
ulterioare;

56.

Steagul UAT. ................

Legea nr. 141/2015 privind
arborarea si folosirea de catre
unitatile administrativ-teritoriale a
steagurilor proprii

HAD. si H.G.

57.

Registrul de evidentda a mijloacelor de
transport _Supuse
inmatricularii/inregistrarii (REMTI/I)

Ordinul  ministrului ~ dezvoltarii
regionale si administratiei
publice, ministrului finantelor
publice si ministrului afacerilor
interne nr. 1069/1578/114/2016

D.AE.

58.

Codul etic/codul de conduita

Anexa nr. 1 Standardul 1 pct.
1.2.2 la Ordinului secretarului
general al  Guvernului nr.
400/2015 pentru  aprobarea
Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice

D.AE.

59.

Registrul pentru evidenta sesizarilor
pentru deschiderea procedurilor
succesorale

60.

Registrul pentru evidenta certificatelor de
urbanism

Art. 37 din Normelor
metodologice de aplicare a Legii
nr. 50/1991 privind autorizarea
executarii lucrarilor de constructii,
aprobate prin Ordinul Ministerului
Dezvoltarii Regionale Si
Locuintei, nr. 839/2009, cu
modificarile Si completarile
ulterioare;

61.

Registrul pentru evidenta autorizatiilor de
construire/desfiintare

Art. 50 din Normelor
metodologice de aplicare a Legii
nr. 50/1991 privind autorizarea
executarii lucrarilor de constructii,
aprobate prin Ordinul Ministerului
Dezvoltarii Regionale Si
Locuintei, nr. 839/2009, cu
modificarile Si completarile
ulterioare

62.

Lista tuturor functiilor din autoritatile
sau institutile publice ce intra in
categoria personalului platit din
fonduri publice

Art. 33 alin. (1) din Legea-cadru
nr. 153/2017 privind salarizarea
personalului platit din fonduri
publice

Se publica la sediul propriu si pe
pagina proprie de internet, in
datele de 31 martie si 30
septembrie, si  se mentine
publicata aceasta lista

63.

Informare anuala referitoare la masurile

Art. 23 alin. (1) din Legea nr.
218/2002 privind organizarea si

D.A.E.
Autoritatea

Constituie obligatii, dupa caz,




intreprinse 1n
specifice

indeplinirea atributiilor

functionarea Politiei Romane,
republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare

executiva are
obligatia sa
prevada intr-o
sedinta ordinara, pe
ordinea de zi a
sedintei  autoritatii
deliberative,
aceasta informare

pentru:

a) seful Directiei Generale de
Politie a Municipiului Bucuresti;

b) seful inspectoratului de politie
judetean;

c) seful politiei municipale;

64. | Informare trimestriald sau ori de cate ori | Art. 23 alin. (2) din Legea nr. | Se prezintd, dupa caz: S C
este nevoie, despre evolutia | 218/2002 privind organizarea si | g prefectului judetului; d) seful politiei orasenest; .
fenomenelor antisociale si modul in care :gnct'o.nar?a Poliiei _Romane, b) autoritatii executive; e) seful . postului - de  politie
N - = publicatda, cu modificarile si comunala.
au fost indeplinite sarcinile pe plan local | completarile ulterioare
*)H.A.D. HOTARAREA AUTORITATII DELIBERATIVE = HOTARAREA CONSILIULUI LOCAL AL

COMUNEI/ORASULUI/MUNICIPIULUI/SECTORULUI sau a CONSILIULUI JUDETEAN ..
D.A.E. ... DISPOZITIA AUTORITATII EXECUTIVE = DISPOZITIA PRIMARULUI COMUNEI/ORASULUI/MUNICIPIULUI/SECTORULUI sau
a PRESEDINTELUI CONSILIULUI JUDETEAN...




De inclus in organigrama:

1. Comisia de selectionare a documentelor » art. 11 din Legea Arhivelor Nationale nr.
16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Comisia de evaluare » art. 126 alin. (1) din Normele metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016;

3. Comisia de evaluare » art. 57 si urmatoarele din Normele metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de
servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;

4. Comisia de coordonare si supervizare pentru pregdtirea si planificarea fiecarui contract de
concesiune » art. 2 din Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr.
100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 867/2016;

5. La compartimentul resurse umane: » Art. 21 din Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita
a functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare (1) In scopul
aplicérii eficiente a dispozitiilor prezentului cod de conduitd, conducatorii autoritatilor si
institutiilor publice vor desemna un functionar public, de requla din cadrul compartimentului de
resurse umane, pentru consiliere etica si monitorizarea respectarii normelor de conduita.

6. Comisia de monitorizare » art. 3 alin. (1) din Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

Extras din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 27/2003 privind procedura aprobarii
tacite, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 486/2003, cu modificarile si
completarile ulterioare:

LAt 4. - (1) Autoritatile administratiei publice care au competenta de a emite autorizatii au
obligatia de a afisa la sediul acestora si, dupa caz, pe pagina proprie de internet lista
autorizatiilor céarora li se aplica procedura aprobdrii tacite din domeniul de activitate al
autoritétilor respective, precum si, pentru fiecare tip de autorizatie, urmatoarele informatii:

a) formularul cererii care trebuie completatd de catre solicitant, precum si modul de
completare a acesteia;

b) lista cu toate documentele necesare pentru eliberarea autorizatiei si modul in care
acestea trebuie prezentate autoritatii administratiei publice;

c) toate informatiile privind modul de intocmire a documentelor si, daca este cazul, indicarea
autoritatilor administratiei publice care au competenta de a emite acte administrative ce fac
parte din documentatia ce trebuie depusd, precum: adresa, numdrul de telefon sau fax,
programul de lucru cu publicul.

(2) Obligatia prevazuta la alin. (1) se aduce la indeplinire in termen de 30 de zile de la
intrarea in vigoare a prezentei ordonante de urgenta.

(3) Informatiile prevazute la alin. (1) vor fi prezentate intr-o forma clara, indicandu-se
exemple concrete. Autoritatile administratiei publice vor elabora ghiduri privind procedura de
autorizare si constituirea documentatiei care sta la baza emiterii unei autorizatii.

(4) Autoritatile administratiei publice care au competenta de a emite autorizatii au obligatia
de a furniza o copie cuprinzénd informatiile prevazute la alin. (1), la cererea oricérei persoane
interesate.

(5) Refuzul explicit sau tacit al angajatului desemnat al unei autoritati a administratiei publice
de a indeplini obligatiile prevazute la alin. (1) si (3) constituie abatere si atrage raspunderea
disciplinara a celui vinovat.”

Extras din Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si completarile
ulterioare:



Art. 11. - In cadrul fiecdrei unitati creatoare si detindtoare de documente functioneazd céte o
comisie de selectionare, numita prin decizia sau ordinul conducéatorului unitétii respective, fiind
compuséa din: un presedinte, un secretar si un numar impar de membri numiti din randul
specialistilor proprii. Aceasta comisie se intruneste anual sau ori de céte ori este necesar,
pentru a analiza fiecare unitate arhivistica in parte, stabilindu-i valoarea practica sau istorica;
hotéarérea luata se consemneaza intr-un proces-verbal, intocmit potrivit anexei nr. 5.

Procesul-verbal de selectionare, insotit de inventarele documentelor propuse spre eliminare
ca fiind lipsite de valoare, precum si de inventarele documentelor ce se pastreaza permanent,
se inainteazad spre aprobare Comisiei centrale de selectionare, in cazul creatorilor si
detinétorilor de documente la nivel central, sau comisiilor din cadrul serviciilor judetene ale
Arhivelor Nationale, in cazul celorlalti creatori si detinétori de documente.

Extras din Lege nr. 339/2007 privind promovarea aplicérii strategiilor de management de proiect la
nivelul unitatilor administrativ-teritoriale judetene si locale

Art. 7. - (1) La nivelul autoritatilor administratiei publice locale si judetene, precum si la nivelul institutiilor si
serviciilor publice de sub autoritatea sau subordinea acestora, pentru initierea si derularea proiectelor cu finantare
internationald, se vor infiinta structuri cu specialisti in managementul de proiect, dupa cum urmeaza:

a) la nivelul consiliilor judetene se infiinteaza cate un serviciu de specialitate pentru proiecte cu finantare
internationald;

b) la nivelul consiliilor locale din municipii, orase si sectoarele municipiului Bucuresti se infiinteaza cate un birou
de specialitate pentru proiecte cu finantare internationala.

(2) Prin asociere intre consiliile locale ale comunelor se infiinteaza cate un birou de specialitate pentru proiecte
cu finantare internationala.

Art. 12. - Adoptarea hotararilor consiliilor locale sau judetene necesare crearii structurilor organizatorice pentru
incadrarea cu specialisti In managementul de proiect la nivelul autoritatilor administratiei publice locale si ale
institutiilor si serviciilor publice de sub autoritatea sau subordinea acestora se face in termen de 60 de zile de la
data intrarii in vigoare a prezentei legi.

Extras din Legea nr. 218/2002 privind organizarea si functionarea Politiei Roméane, cu modificarile s
completarile ulterioare

Art. 22. - (1) In plan teritorial unitatile de politie coopereaza cu prefectii, autoritatile administratiei publice locale,
autoritatile judecatoresti, serviciile publice descentralizate ale ministerelor si ale celorlalte organe centrale,
precum si cu reprezentanti ai comunitatii.

(2) in vederea infiintarii unor noi unitati, sectii, birouri sau posturi de politie vor fi consultate Consiliul General al
Municipiului Bucuresti, consiliile judetene si consiliile locale ale municipiilor, oraselor ori comunelor, dupa caz,
care vor pune la dispozitie spatiile necesare functionarii acestora.

Art. 23. - (1) Seful Directiei Generale de Politie a Municipiului Bucuresti, sefii inspectoratelor de politie judetene,
ai politilor municipale si orasenesti si ai posturilor de politie comunale prezinta informari anuale in fata
autoritatii teritoriale de ordine publica, Consiliului General al Municipiului Bucuresti, consiliilor judetene, consiliilor
municipale, ordsenesti sau comunale, dupa caz, referitoare la masurile intreprinse in indeplinirea atributiilor
specifice.

(2) Sefii unitatilor prevazute la alin. (1) informeaza, trimestrial sau ori de cate ori este nevoie, prefectii,
primarul general al municipiului Bucuresti, presedintii consililor judetene, primarii sectoarelor municipiului
Bucuresti, ai municipiilor, oraselor si comunelor, dupa caz, despre evolutia fenomenelor antisociale si modul
in care au fost indeplinite sarcinile pe plan local.

Art. 24. - Unitatile teritoriale de politie coopereazd cu consilile locale si, dupa caz, cu primarii pentru
indeplinirea hotaréarilor sau dispozitiilor scrise ale acestora, emise in limita competentelor lor in domeniul ordinii
publice.



